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受講予約システム 

操作マニュアル – 申請画面用 
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１．受講予約 
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１－１．オンライン受講申し込みへアクセス 
 

KOBELCO へアクセスしていただき、メニューの「オンライン受講申し込み」から申し込み手続きに入ります。 
URL - https://kobelco-has.info/about/ 
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➀ オンライン受講申し込みへ
進みます 



１－２．カレンダー画面 
 

予約したい受講日をカレンダー上で選択します。 
満席になっている日は予約できません。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

表示方法を変更します 

 

カレンダーのページを切り替えます 

 

表示ページを現在に戻します 

 

満席時は予約できません ➀ 受講日確認ホップアップを
表示する 

残り席が 10人以下だと
黄色になります。 



 

カレンダー選択後受講日確認のホップアップが表示されます。 
よろしければ「申し込み」から受講申し込み入力画面に進みます。 
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➀ 受講申し込み入力画面に
進みます 

確認ホップアップを閉じます 

受講定員 現在の空席数 



１－３．受講申し込み入力画面 
 

必要事項を入力し申し込みをします。 

本ページは予約を完了するものではありません。 
申し込み後、入力されたメールアドレスに確認のメールが送信されます。 
上記メールに記載されている URL にアクセスしていただき、 

受講予約手続きを完了してください。 
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➁ 申し込みをします カレンダーに戻ります 

 

➀ 必要事項を入力します 
※ 許可証の有効期限ではありません 

作業期間を入力してください 



メールに記載されている URL にアクセスしていただき、受講予約手続きを完了してください。 

本メールは予約を完了するものではありません。 
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受講申込確認画面へ進みます 



１－４．受講申込確認画面 
 

受講予約申請を確定します。 

本ページは予約を完了するものではありません。 
※❶申請後、管理者の承認をもって予約完了となります。 

申請者情報を入力されない場合は、受講票と申請書のフォーマットをダウンロード後、 
印刷及び、ご記入していただき受講日に持参お願い致します。 

 
※❷申請者情報登録画面に移動した後、必要事項を入力してください。 
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申請を取り消します ※❶ 申請を確定します ※❷ 受講者情報登録画面に
進みます 

 

入力内容を 
編集します 



１－５．受講申込確認画面編集 
 

入力内容を編集します。 
※は編集できません 
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編集をキャンセルします 

 

編集内容を確定します 



１－６．受講票と申請書のダウンロード ※❶ 
 

申請者情報を入力されてない場合はこちら 
 
承認後に送られてくるメールの URLにアクセスしていただき、 
受講票と申請書のフォーマットをダウンロード後、印刷及び、ご記入していただき受講日に持参お願い致します。 
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受講票と申請書をダウンロードします 

管理者が承認すると 

「承認」と表示されます 
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受講者氏名を記入 

下請け会社の情報と 
受講者氏名を記入 



 

１－７．申請者情報登録画面 ※❷ 
 

申請者情報を入力される場合はこちら 
 
受講者情報を入力します。 

本ページは予約を完了するものではありません。 
申請後、管理者の承認をもって予約完了となります。 
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下請け会社入力欄を
追加します 

受講申込確認画面に
戻ります 

➁ 申請を確定します 

下請け会社入力欄を削除します 
（入力済みの入構者も削除されます） 

入構者を削除します 

➀ 下請け会社入力欄に 
必要事項を入力します 
一次所属会社と二次所属会社を 
ＡＢに分けて入力できます 

入構者入力欄を 
追加します 

入力内容を 
一時保存します 

元請会社情報を 
自動入力します 

所属会社を選択します 



１－８．受講票と申請書のダウンロード ※❷ 
 

承認後に送られてくるメールの URLにアクセスしていただき、 
受講票と申請書のフォーマットをダウンロード後、印刷していただき受講日に持参お願い致します。 
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受講票と申請書をダウンロードします 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．Q&A 
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２－１．申し込みができない 
 

➀ 休講日には申込みすることができません。日を改めてお申し込みください。 

➁ 必須入力欄が未入力かもしれません。もう一度確認してください。 

 

２－２．メールが届かない 
  

➀ 迷惑メール受信 BOXを確認してみてください。 

➁ 見当たらない場合はお手数ですがお問い合わせください。  

TEL:079-436-1117 

 

２－3．「受講枠だけ確保する」が無い 
 

➀ 管理者が機能を制限している場合があります。 
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