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各種変更のお手続き 

操作マニュアル – 申請画面用 
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１－１．各種変更申請へアクセス 
 

KOBELCO へアクセスしていただき、メニューの「各種変更・通門証更新のお手続き」から申請手続きに入ります。 
URL - https://kobelco-has.info/change/ 
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➀ 更新・変更お手続きへ
移動します 

➁ 更新申請へ移動します。 変更申請用マニュアルを 
ダウンロードします。 
 



１－２．変更申請画面 
 

必要事項を入力し所属会社入力ページに移ります。 
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➀ 必要事項を入力します。 

➁ 所属会社入力へ進みます。 

元請会社変更に 
チェックした場合は 
変更前後の会社名を
入力してください。 



１－3．所属会社・申請者入力画面 
 

必要事項を入力し申請を確定します。 

※変更が確定するページではございません。 
申請確定後、入力いただいたメールアドレスに自動送信でメールが送信されます。 
申請が承認されるまではメールに記載してあります URLから確認できます。 
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➀ 必要事項を入力します。 

➁ 申請を確定します。 

※ 現在所持している 
「通門証 No」または「修了証 No」を 
入力してください。 

変更区分を表示しています。 



本メールは変更が確定するものではありません。 
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入力内容を確認できます。 



１－４．申請書ダウンロード  
 

管理者から承認されましたら送信されるメールに記載されてある URLにアクセスして頂き 
申請書をダウンロードし印刷して事務局まで持参お願い致します。 
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⓵ 申請書をダウンロードします(PDF) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．Q&A 
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２－1．メールが届かない 
  

➀ 迷惑メール受信 BOXを確認してみてください。 

➁ セキュリティ上の問題から受信できない可能性があります。 

「info@kobelco-has.info」からのメールを受信できるように設定お願いします。 

③ 上記対策でも届かない場合はお手数ですがお問い合わせください。  

TEL:079-436-1117 

TEL:079-441-7166 
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